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1W – ASSEMBLEES DELIBERANTES et INSTANCES CONSULTATIVES

# ASSEMBLEES DELIBERANTES
- Conseil municipal et CCAS
- Délibérations, arrêtés et contrôle de légalité

# INSTANCES CONSULTATIVES
- Intercommunalité

° Scoter
° Communauté de communes de la Côte des Noirs
° Communauté de communes de la Grande Vallée de la Marne

2W – RESSOURCES HUMAINES

# GESTION COLLECTIVE
- Gestion des effectifs
- Etablissement de la paie – Journal de paie
- Retraites et cotisations sociales

# GESTION INDIVIDUELLE – Dossier des agents

# COMITE TECHNIQUE PARITAIRE

# SECURITE et HYGIENE au TRAVAIL

# MEDECINE PROFESSIONNELLE et PREVENTIVE

3W – PATRIMOINE

# PATRIMOINE MOBILIER et IMMOBILIER
- Inventaire
- Location ou mise à disposition
- Sécurité des équipements
- Construction, travaux et entretien
- Salubrité – Recherche de substances dangereuses

# ACTES NOTARIES

4W – CONTENTIEUX et ASSURANCES

# CONTENTIEUX

# ASSURANCES



5W – FINANCES

# BUDGETS et COMPTES
- Commune
- Bureau Aide Sociale et CCAS
- Eau et assainissement

# COMPTABILITE

6 W – MARCHES PUBLICS

7 W – COMMUNICATION

# ACTIVITES RELATIONNELLES et MANIFESTATIONS
- Manifestations récurrentes

° Cérémonies militaires
° Fête nationale
° Scolaires

- Manifestations ponctuelles
- Livre d'or
- Presse
- Logo

# ACTIVITES d'INFORMATION
- Voeux
- Journal municipal

8 W – ARCHIVES

# DOCUMENTS GENERAUX

# TRAITEMENT des FONDS

9W – INFORMATIQUE

10W – ENQUETES PUBLIQUES



11W – ATTRIBUTIONS du MAIRE en TANT qu'AGENT de l'ETAT

# ETAT-CIVIL
- Registres
- correspondance

# RECENSEMENT de la POPULATION

# ELECTIONS POLITIQUES
- Listes électorales
- Elections municipales
- Elections cantonales/départementales
- Elections régionales
- Elections générales/législatives
- Elections sénatoriales
- Elections présidentielles
- Elections européennes
- Referendum

# ELECTIONS PROFESSIONNELLES
- Elections prud'homales
- Elections consulaires
- Elections à la chambre des métiers
- Elections à la chambre départementale d'Agriculture
- Elections aux tribunaux paritaires

12W – POLICE et SECURITE

# MOYENS HUMAINS - Sapeurs-pompiers

# MISSION de SECURITE PUBLIQUE – Action de prévention

# SECURITE PUBLIQUE – Accessibilité

# POLICE ECONOMIQUE – Débits de boissons permanents

# CIMETIERE

# EDIFICES MENACANT RUINE

# SECURITE INTERIEURE

13W – CADASTRE et IMPOTS

# DELIMITATION de la COMMUNE



14W – URBANISME

# P.O.S. et P.L.U. (Plan occupation des sols et Plan local d'urbanisme)

# ACQUISITION IMMOBILIERE - Déclaration d'intention d'aliéner (D.I.A.)

# URBANISME OPERATIONNEL
- Lotissements
- Amélioration de l'habitat – OPAH

# URBANISME REGLEMENTAIRE
- Registres
- Permis de construire
- Permis de lotir
- Déclarations de travaux
- Déclarations préalables
- Permis de démolir

15W – TRANSPORTS

# CIRCULATION

# TRANSPORTS SCOLAIRES

# TRANSPORTS INDIVIDUELS

16W – DOMAINE PUBLIC, VOIRIE et RESEAUX

# VOIRIE

# GESTION DES EAUX
- Eau potable
- Assainissement

# ENERGIES
- Electricité
- Gaz

# COMMUNICATIONS ELECTRONIQUES – Antennes relais

# ECLAIRAGE PUBLIC



17W – ACTION SOCIALE

# DOCUMENTS GENERAUX

# SERVICE aux PERSONNES AGEES – Repas et animations

18W – HABITAT et LOGEMENT SOCIAL

# RELATIONS avec les BAILLEURS SOCIAUX

# GESTION des LOGEMENTS COMMUNAUX

19W – SANTE et ENVIRONNEMENT

# SENSIBILISATION SANITAIRE
- Soins et prévention
- Maladies transmissibles à l'homme

# QUALITE de l'EAU

# INSTALLATIONS CLASSEES

# PUBLICITE et ENSEIGNES

# PREVENTION des RISQUES NATURELS

20W – ENFANCE – SCOLAIRE

# AFFAIRES SCOLAIRES
- Etablissements scolaires
- Organisation carte scolaire

# VIE SCOLAIRE

# ACTIVITES PERISCOLAIRES et EXTRASCOLAIRES
- Partenariats

° Contrat Educatif Local
° CAF (Caisse d'Allocations Familiales)
° Contrat Temps Libre
° Contrat Enfance et Jeunesse

- Restauration
- Accueil Collectif des Mineurs



21W- CULTURE, SPORT et VIE ASSOCIATIVE

# CULTURE
- Manifestations culturelles
- Equipements culturel – Médiathèque
- Patrimoine monumental

° Eglise
° Monument aux Morts

# SPORT
- Manifestions sportives
- Installations sportives

# VIE ASSOCIATIVE – Associations

22W – AGRICULTURE

# AMENAGEMENT AGRICOLE, FONCIER et FORESTIER

# ACTIVITE AGRICOLE et VINICOLE
- Bouzy Rouge
- Recensement agricole
- Chasse

# ORGANISMES AGRICOLES

23W – COMMERCE

# RELATIONS avec les COMMERCANTS

# ORGANISATION des BROCANTES

24W – TOURISME

# ACCUEIL TOURISTIQUE – Chambres d'hôtes


